
学生保险理赔及档案管理工作流程

门诊就医——在指定的医疗机构——学校校医院，就医后当即赔付。

城乡居民医疗保险理赔

在德阳市区社保定点医院住院，出院时结算，当即赔付。

生病住院

外地住院——持出院证明、发票、费用清单、本人身份复

印件、本人银行卡复印件，到德阳市政务中心二楼报销。

生病住院—— 扫保险公司二维码，填写本人基本资料，将出院证明、

发票、费用清单、本人身份证、银行卡、医保报销结算

单拍照上传，审核通过后五个工作日内即赔付。

学平险理赔（线上完成）

意外事件—— 扫保险公司二维码，填写本人基本资料，将处方和发票

拍照上传，审核通过后五个工作日内即赔付。

新生档案——新生报到工作全面结束后，一个月内以班级为单位交

学生档案室，学生档案管理人员整理完毕后，在每年

12 月底告知学生档案是否在学生档案室。

档案管理

毕业生档案——学生登记表、毕业生情况表、团员档案、体检

表及各种院级以上的奖励材料应在毕业生毕业

当年的 4 月中旬交学生档案室统一归档；学生

成绩单、学生党组织材料、学生处分材料相关

部门在 7 月初交学生档案室归档；7 月中旬合格

毕业学生档案由学生档案室通过邮政局按就业

部提供的地址予以投递。


